
城ノ内中等教育学校

徳島県「ラーケーションの日」取得申請までの流れ

①生徒はラーケーション取得約10日前までに

ホームルーム担任に申し出て届出書をもらい、

保護者に渡す。

↓

②保護者は届出書に必要事項を記入し、保護者

確認事項に☑を入れる。生徒、保護者が署名

する。

【前期】 ↓ ↓ 【後期】

③生徒はホームルーム担任に一週間前まで ③生徒は担任→学年主任→教務課長→

に届出書を提出する。 教頭（副校長）まで自分で回って届出書

↓ に押印をもらい、一週間前までに担任に

④ホームルーム担任は、学年主任→ 提出する。

教務課長→教頭（副校長）の順に回覧して ↓

もらう。 ④担任は、届出書を教頭に提出する。

↓ ↓

⑤回覧が終わった届出書を教頭から校長に回

覧し、承認をいただいたら、担任に届出書を

返却する。

↓

⑥担任は電話で保護者に以下の連絡・確認

・校長の承認が得られ、出停扱いとなること

・取得日や行き先、研修内容について

・受けられない授業内容は家庭で補うこと

↓

⑦担任は出席簿に「ラーケーション出停」の旨

記載し、支援システムにも出停を入力する。

↓

⑧担任は最終的に届出書を教頭に返す。

↓

⑨教頭は届出書をファイリングして保管する。

　生徒・保護者がすること 　HR担任がすること

　教頭がすること ※捺印・確認：学年主任、教務課長


